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Zalgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 1/2017

Wiceprezesa - Dyrektora Generalnego KIG
z dnia 03.02.2017r.

Regulamin Krajowej Izby Gospodarczej
udzielania zamowien
w ramach projektu PPK 3.0. ,,Rozwéj Pojedynczego Punktu Kontaktowego trzeciej generacji”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020
zwanego dalej ,,Projektem”

§1
Przepisy ogodlne

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), zwanej dalegj
~ustawa Pzp” na podstawie niniejszego Regulaminu.

2. Integralng czg$¢ regulaminu stanowig Zasady i procedury realizacji zaméwienn w KIG w
ramach projektu PPK 3.0.”Rozwdj Pojedynczego Punktu Kontaktowego trzeciej generacji”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020, zwanymi
dalej ,Zasadami realizacji zamowien’” (zatgcznik nr 1 do Regulaminu), opracowane w oparciu o:
1) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 14 pazdziernika 2016r.

2) procedure okreslong przez Lidera partnerstwa w dokumencie Realizacja zamoéwieri
publicznych na potrzeby projektu PPK 3.0 ,Rozw6j Pojedynczego Punktu
Kontaktowego trzeciej generacji” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa 2014-2020 z dnia 25 luty 2016 r.

3. Zaprzygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada
Wiceprezes-Dyrektor Generalny KIG, o ile niniejszy Regulamin nie stanowi inaczej. Wiceprezes-
Dyrektor Generalny KIG moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego
niniejszym Regulaminem czynnoéci pracownikom KIG.

4. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiadaja takze
inne osoby w zakresie, w jakim wykonujg powierzone im czynnoéci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

5. Czynnosci przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia w ramach

realizacji Projektu, dokonuja:

1) Whnioskodawca — Kierownik Zespotu Projektowego KIG:;

2) Zespot Projektowy;

3) Komisja Przetargowa;

4) Dyrektor Biura Finansow i Projektéw o ile niniejszy regulamin nie stanowi inaczej;

6. Podstawowym trybem udzielania zaméwieri w ramach Projektu jest zapytanie ofertowe.
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§2
1. Wiceprezes-Dyrektor Generalny KIG, akceptuje i zatwierdza dokumentacje cZynnosci
wykonywanych w trakcie postgpowania o udzielenie zaméwienia, ktdrego wartosé przekracza
20 000 zt netto.
2. Dyrektor Biura Finansow i Projektow, akceptuje i zatwierdza dokumentacje czynnosci
wykonywanych w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia, ktdrego wartos¢ nie przekracza
20 000 zt netto.

§3
1. Zespot Projektowy:

1) koordynuje zatatwianie spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien w Projekcie;

2) przygotowuje materiaty niezbedne do przeprowadzenia postepowania zgodnie z niniejszym
Regulaminem

3) udziela pomocy merytorycznej w toku prowadzenia postepowar o zamowienie;

4) prowadzi rejestr zamowien na podstawie ztozonych zgloszen, zawierajacy nastepujace dane:
a) Kolejny numer rozpoczetego postepowania;
b) wskazanie Wnioskodawcy wystepujgcego z wnioskiem:
c) okreslenie/opis przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem analizy celu dla danego
zamowienia;
d) ustalong wartos¢ zaméwienia;
e) tryb udzielenia zamowienia;
f) date rozpoczecia i zakonczenia postepowania;
g) nazwe i adres wykonawcy;
h) date zawarcia umowy lub informacje o uniewaznieniu postepowania;
i) wartosc udzielonego zamoéwienia;

5) przechowuje dokumentacje z postepowan.

2. Pracami Zespotu Projektowego kieruje Kierownik Zespotu Projektowego KIG.

§4
Zasady powotywania i pracy komisji przetargowej przy przeprowadzaniu postepowarn zwigzanych z
dokonywaniem zakupow w ramach Projektu zostaly okreslone w zatgczniku nr 2 do niniejszego

Regulaminu.

§5
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, ktérego wartosé nie przekracza kwoty 50 000 zi netto
1. Do obowigzkéw Whioskodawcy, przed przediozeniem wniosku o podjecie czynnosci zwigzanych
z postgpowaniem, w celu jego zatwierdzenia przez Lidera Partnerstwa (Ministerstwo Rozwoju),
nalezy:
1) przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia;
2) ustalenie wartosci zamowienia;

3) przygotowanie wzoru umowy;
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4) uzyskanie akceptacji wniosku o podjecie czynnosci zwigzanych z postepowaniem przez
osobg upowazniong ze strony KIG (radca prawny i Dyrektor Biura Finanséw i Projektow KIG);

5) wystapienie (w przypadku wydatkéw kwalifikowanych w Projekcie) do Lidera Partnerstwa
(Ministerstwo Rozwoju) o uzyskanie akceptacji wniosku o podjecie czynnosci zwigzanych z
postepowaniem;

2. Po uzyskaniu akceptacji wniosku o podjecie czynnosci zwigzanych z postepowaniem przez
Lidera Partnerstwa, Wnioskodawca przygotowuje i przeprowadza procedure zapytania
ofertowego zgodnie z Zasadami realizacji zaméwien w KIG. W celu przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktérego warto$é nie przekracza 50 000
z} netto, Wnioskodawca moze powota¢ Komisje Przetargowg zgodnie z niniejszym Regulaminem.

3. Whnioskodawca przedktada do zatwierdzenia przez osoby wymienione w § 2 notatke z rozeznania
rynku, w ktorej wskazuje wykonawce proponowanego do realizacji zamowienia oraz sporzgdzong

umowe zaopiniowang przez radce prawnego.

§6
Postepowanie o udzielenie zaméwienia, ktérego warto$¢ przekracza kwote 50 000 zt netto

1. Do obowigzkoéw Whnioskodawcey, przed przediozeniem wniosku o podjecie czynnosci zwigzanych
z postepowaniem, w celu jego zatwierdzenia przez Lidera Partnerstwa (Ministerstwo Rozwoju),
nalezy:

1) przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia;

2) ustalenie wartosci zamowienia;

3) przygotowanie wzoru umowy;

4) uzyskanie akceptaciji wniosku o podjecie czynnosci zwigzanych z postepowaniem przez
osobg upowazniong ze strony KIG (radca prawny i Dyrektor Biura Finanséw i Projektow
KIG);

5) wystgpienie (w przypadku wydatkéw kwalifikowanych w Projekcie) do Lidera Partnerstwa
(Ministerstwo Rozwoju) o uzyskanie akceptacji wniosku o podjecie czynnosci zwigzanych z
postepowaniem;

2. Pouzyskaniu akceptacji wniosku o podjecie czynnoéci zwigzanych z postepowaniem przez
Lidera Partnerstwa, Wnioskodawca przygotowuje i wysyta zapytanie ofertowe oraz dokonuje
oceny otrzymanych ofert zgodnie z Zasadami realizacji zamoéwier w KIG. W tym celu
Whioskodawca powotuje Komisje Przetargowa w sktad, ktorej wechodzi przedstawiciel Lidera
Partnerstwa (Ministerstwa Rozwoju).

1) Komisja Przetargowa przygotowuje i upublicznia zapytanie ofertowego w Bazie
Konkurencyjnosci pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/:

2) Komisja Przetargowa sporzgdza protokét postepowania w procedurze konkurencyjnej oraz
wskazuje wykonawce proponowanego do realizacji zamowienia.
3. Whnioskodawca przedkiada do zatwierdzenia przez Wiceprezesa-Dyrektora Generalnego KIG
protokot postgpowania w procedurze konkurencyjnej, w ktorej wskazuje wykonawce

proponowanego do realizacji zamowienia oraz umowe zaopiniowana przez radce prawnego.
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§7
Umowy

1. Umowe z wykonawcg w 2 egzemplarzach, podpisuje Wiceprezes-Dyrektor Generalny KIG lub
osoby przez niego upowaznione.

2. W przypadku zamowien o wartosci powyzej 50 000 zt netto wymagane jest zawarcie umowy na
pismie.

3. W przypadku zamowien ktérych warto$¢ nie przekracza 50 000 zt netto zawarcie pisemne;j
umowy z Wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej
wartosci dowodowe;.

4. Po podpisaniu umowy lub uniewaznieniu postepowania Whnioskodawca niezwtocznie wystepuje
do Zespotu Projektowego o dokonanie zwrotu wadium wykonawcom, jezeli takie wadium byto
wymagane.

5.  Wnioskodawca ma obowigzek przekaza¢ do Zespotu Projektowego oryginaly dokumentow
zwigzanych z udzieleniem zamdéwienia,

6. Zespdt Projektowy ma obowigzek przechowywaé oryginaly dokumentéw zwigzanych z
udzieleniem zamowienia przez okres wynikajgcy z odrebnych przepiséw, nie krocej jednak niz 5
lat od udzielenia zlecenia/ podpisania Umowy.

7. Przed dokonaniem zmiany umowy Wnioskodawca winien wystapi¢ z wnioskiem zawierajgcym
uzasadnienie zmian do Wiceprezesa-Dyrektora Generalnego KIG poprzez Zesp6t Projektowy.

8. Zgoda Wiceprezesa-Dyrektora Generalnego KIG na zmiane umowy wraz z ustaleniem warunkow

dokonania zmian musi by¢ wyrazona na pismie.

§8
Odbior przedmiotu umowy
1. Odbioru przedmiotu umowy zawartej w formie pisemnej dokonuje Wnioskodawca lub osoba/osoby
przez niego upowaznione.
Z czynnosci odbioru sporzadza sie protokdt.
Whioskodawca ma obowigzek przekaza¢ do Zespotu Projektowego oryginat umowy i protokotu
odbioru przedmiotu umowy wraz z zatgcznikami, kopig przekazanych dokumentéw zachowuje u
siebie.
4. Whnioskodawca ma obowigzek wykonywac¢ prawa KIG wynikajace z gwarancji jakosci i rekojmi za

wady przedmiotu umowy.

§9
W przypadku wystgpienia sytuacji nieokreslonej niniejszym Regulaminem oraz zasadach i procedurze
udzielania zamowien w Krajowej Izbie Gospodarczej w ramach projektu PPK 3.0 ,Rozwdj
Pojedynczego Punktu Kontaktowego trzeciej generacji” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 stanowigcych zatgcznik nr 1 do Regulaminu, stosuje sie

bezposrednio przepisy zawarte w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
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Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
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Zatgcznik nr 1

do Regulaminu

Zasady i procedury realizacji zamowien w Krajowej Izbie Gospodarczej w ramach projektu PPK
3.0.”Rozwdj Pojedynczego Punktu Kontaktowego trzeciej generacji” realizowanego w ramach

Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020

§1
Przepisy ogélne

1. Wydatkowanie $rodkéw w ramach realizacji projektu PPK 3.0.”Rozw¢j Pojedynczego Punktu
Kontaktowego trzeciej generacji” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa 2014-2020, zwanego dalej ,,Projektem”, dokonywane jest w sposéb celowy, oszczedny,
umozliwiajacy terminowg realizacje zadan oraz w wysokosciach i terminach wynikajgcych z
wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

2. Wydatkowanie srodkéw w ramach Projektu dokonywane jest przez osobe upowazniong do
dysponowania $rodkami finansowymi na podstawie obowigzujgcych przepiséw lub na podstawie
upowaznienia do dysponowania $rodkami finansowymi przeznaczonymi na jego wykonanie
i pefnomocnictwa do zaciggania zobowigzan w Krajowej Izbie Gospodarczej (zwanej rowniez ,KIG”
lub ,Zamawiajgcym”).

3. Zamoéwienie moze by¢ udzielone wylgcznie wykonawcy, ktory zostat wybrany w sposéb okreslony
w.

1) Regulaminie postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwiern w ramach projektu PPK 3.0
,Rozwoj Pojedynczego Punktu Kontaktowego trzeciej generacji” realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 (zwanym dalej -Regulaminem”);

2) niniejszych zasadach i procedurze udzielania zamowien w Krajowej Izbie Gospodarczej w
ramach projektu PPK 3.0 ,Rozwdj Pojedynczego Punktu Kontaktowego trzeciej generacji”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 (zwanych dalej
LZasadami realizacji zamoéwien").

4. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia w
ramach projektu.

5. Podstawowym trybem udzielania zamoéwien publicznych w ramach Projektu jest zapytanie
ofertowe.

6. Oferta, wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia skiadane przez zamawiajgcych i wykonawcow
sktadane sg w formie elektronicznej lub pisemne;j.

7. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia KIG oraz wykonawcy porozumiewajg sie w formie
innej niz wskazana w ust. 6, tre$¢ przekazanej informacji, na wniosek KIG lub wykonawcy, musi

zostac niezwiocznie potwierdzona na pi$mie lub droga elektroniczng.
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8. Czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé

i obiektywizm.
9. W celu uniknigcia konfliktu intereséw, zamowienia nie moga by¢ udzielane podmiotom

powigzanym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie

wzajemne powigzania migdzy KIG lub osobami upowaznionymi do Zaciggania zobowigzan w

imieniu KIG lub osobami wykonujgcymi w jej imieniu czynnosci Zwigzane z przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisow prawa lub nie zostat okreslony w wytycznych programowych przez IZ

c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej; pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

10.0soby wystepujgce w imieniu KIG, w postepowaniu o udzielenie zamowienia, skfadajg

o$wiadczenia pisemne o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 9, na zalgczniku

nr 3 do niniejszych Zasad realizacji zamowien.

11.Zaistnienie okoliczno$ci wymienionych w ust. 9 lub powziecie o nich wiedzy w toku postepowania

powoduje wylgczenie danej osoby z postepowania o udzielenie zaméwienia.

§2

Zasady udzielania zaméwien

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia powinno byé prowadzone z zachowaniem w

szczegolnosci nastepujgcych zasad:

a) réwnego traktowania wykonawcéw poprzez:

- respektowanie zakazu dyskryminacji wykonawcow, z zastrzezeniem uwzgledniania
stosowania klauzul spotecznych, o ile jest to uzasadnione specyfikg danego zamowienia;

- okreslanie wykonawcom jednakowych wymagan merytorycznych, formutowanych jako opis
sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteriow oceny ofert, oraz
jednakowych wymagan formalnych dotyczacych zadania ztozenia okreslonych dokumentéw i
o$wiadczen;

- zapewnienie wykonawcom jednakowego dostepu do tych samych informacji;

b) uczciwej konkurenciji poprzez:

- sporzgdzanie obiektywnego i jednoznacznego opisu przedmiotu zaméwienia:

- okreslanie odpowiednich do przedmiotu zaméwienia wymagan dla wykonawcéw,
pozwalajacych wszystkim, ktorzy sg w stanie nalezycie wykonaé zamoéwienie, ubiega¢ sie o
jego realizacje, z zastrzezeniem uwzgledniania stosowania klauzul spotecznych, o ile jest to
uzasadnione specyfikg danego zamowienia;
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- zapewnienie konkurencyjnosci postepowania, tj. dopuszczenie do postepowania takiej liczby
wykonawcow, ktora zapewni wybor najkorzystniejszej oferty, konkurencje i sprawny przebieg
postepowania;

c) przejrzystosci i bezstronnosci postepowania poprzez:

- zagwarantowanie jawnosci postepowania;

- zachowanie pisemnej formy postepowania;

- obiektywizm przy ocenie ofert, tj. jednoznaczne i wyrazne okreslenie sposobu dokonywania
oceny ofert;

- Uniewaznianie postgpowania wytgcznie w przypadkach dopuszczonych w niniejszym
Regulaminie;

- eliminowanie sytuacji powodujgcych podejrzenie, ze zaistnieje konflikt interesow:

- eliminowanie uznaniowosci przy podejmowaniu decyzji;

d) zakazu dzielenia zamowienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu unikniecia

stosowania przepisow ustawy.

§3
Przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia

1. Przedmiot zaméwienia opisywany jest w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty lub ustalenie warunkéw umowy.

2. Opis przedmiotu zaméwienia stanowi integralng czes$¢ zapytania ofertowego kierowanego do
wykonawcow.

3. Opis przedmiotu zamowienia nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub Zrédia lub
znakow towarowych, patentow, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba, ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia i zostat okreslony zakres réwnowaznosci
(z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamoéwienia, przy czym wymagane jest przestanie
uzupetnienia wylaczonego opisu przedmiotu zaméwienia do potencjalnego wykonawcy, ktory
zobowigzat si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji).

4. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien , o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspbinego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz.
Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm,; Dz Urz. UE Polskie wydanie specjalne
rozdz. 6, t. 5, str. 3). Wspolny Stownik Zamoéwien dostepny jest, pod adresem www.uzp.gov.pl.

5. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia nalezy dokonaé szacowania wartosci
zamowienia w odniesieniu do Projektu, w szczegolnosci w celu ustalenia:

a) czy istnieje obowigzek stosowania zasady konkurencyjnosci czy tez dokonanie wyboru
wykonawcy na podstawie rozeznania i udokumentowania rynku;
b) czy wydatek ma pokrycie w harmonogramie rzeczowo — finansowym.

6. Szacowanie wartosci zamowienia jest dokonywane z nalezyta starannoscig, z uwzglednieniem
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ewentualnych zamowien uzupetniajgcych. Szacowania wartoéci przedmiotu zamoéwienia mozna
dokonac poprzez:
- wysfanie wstepnego zapytanie ofertowego do trzech potencjalnych Wykonawcow
ustugi/dostawy;
- wydruk oferty ze stron internetowych trzech potencjalnych Wykonawcéw ustugi/dostawy:
- w przypadku zaméwient na roboty budowlane warto$¢ zaméwienia ustala sie na podstawie
kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentaciji projektowej jezeli
przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. - Prawo budowlane.

7. Zabroniony jest podziat zamowienia skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym
ustalajgc wartos¢ zamoéwienia, nalezy wzig¢ pod uwage koniecznosé tacznego spetnienia
nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;
b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie;
c) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce.

8. W przypadku udzielania zamoéwienia w czeéciach (z okreslonych wzgledow ekonomicznych,
organizacyjnych, celowoéciowych), wartos¢ zamowienia ustala sie jako fgczng wartosc
poszczegolnych jego czesci.

9. Dokumentacja potwierdzajgca przeprowadzenie szacowania wartosci przedmiotu zamowienia
stanowi dokumentacje projektowg i powinna by¢ przechowywana wraz z dokumentacjg
potwierdzajgcg poniesienie wydatku kwalifikowalnego. Ustalenie szacunkowe] wartosci
zamowienia nalezy udokumentowac w protokole z postepowania w postaci zataczonej do protokotu

notatki stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentaw.

§4
Zasady wyboru wykonawcy w zamoéwieniach do 20 000 zt netto
1. Udzielanie zamowienia, ktorego warto$¢ nie przekracza 20 000 zt netto nastepuje poprzez
rozeznanie rynku w drodze zapytania ofertowego wystanego w formie pisemnej lub e-mailowej do
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw lub poprzez poréwnanie ofert zamieszczonych na
stronach internetowych, uwzgledniajgc oferty co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw.
2. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegodlnosci (wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2
do niniejszych Zasad realizacji zamowien):
- przedmiot zamdwienia;
- opis przedmiotu zamowienia — wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszych Zasad realizacji
zamowien,
- warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe;
- kryteria wyboru oferty (np. cena);
- informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegoélnych

kryteriow oceny oferty;
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- opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert;

- termin realizacji zaméwienia;

- termin sktadania ofert (min. 5 dni liczone od dnia nastepnego po dniu wystania). Termin
biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i koriczy sie z
uptywem ostatniego dnig;

- sposob przekazania oferty ( np. osobiscie, na adres e-mail);

- inne dodatkowe elementy niezbedne do przygotowania oferty.

3. Po otrzymaniu ofert dokonywana jest ich analiza i wybér Wykonawey w oparciu o przyjete
kryterium wyboru oferty.

4. Zrozeznania rynku, przygotowuje sie notatke z rozeznania rynku - Zatacznik nr 1 do niniejszych
Zasad realizacji zamowien, okresla zakres merytoryczny notatki z rozeznania rynku.

5. Notatka przekazana jest do akceptacji osoby upowaznionej do realizacji zamowienia w jednostce
Zamawiajgcego.

6. Jezeli wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 20 000 zt netto nie jest wymagana umowa w

formie pisemnej za wyjgtkiem ponizszych przypadkow:
- kiedy wykonawcg jest osoba fizyczna;
- kiedy specyfika zamoéwienia wigze sie z nabyciem praw autorskich;
- kiedy specyfika zamowienia przewiduje koniecznos¢ natozenia kar umownych dla
bezpieczenstwa obrotu gospodarczego;
- winnych przypadkach podyktowanych specyfikg zamdwienia.

W powyzszych przypadkach umowa zawierana jest w formie pisemnej bez wzgledu na wartosé

umowy.

7. W przypadku zamowien, co do ktérych nie jest wymagane zawarcie pisemnej umowy z
wykonawcg, z zastrzezeniem ust. 6 powyzej, Wnioskodawca przygotowuje pisemne zlecenie dla
Wykonawcey, ktéremu zleca si¢ wykonanie zadania. Zlecenie takie powinno zawiera¢ w
szczegolnosci;

- nazwe firmy, ktorej zlecane jest zadanie;
- nazwe i/ lub opis zlecanego zadania;
- termin realizacji zadania;
- kwote brutto przeznaczong na realizacje zadania;
- dane KIG niezbedne do wystawienia faktury ( adres, NIP);
- informacje na temat terminu ptatnoéci od dnia otrzymania przez zamawiajgcego prawidiowo
wystawionej faktury VAT;
- podpis osoby upowaznicnej dziatania w imieniu KIG.,
Wzor zlecenia zostat okreslony w zataczniku nr 5 do niniejszych Zasad realizacji zaméwien.

§5
Zasady wyboru wykonawcy w zaméwieniach od 20 000 zt netto do 50 000 z} netto oraz
zamowien, ktorych wartosé przekracza 50 000 zt netto, dla ktérych nie stosuje sig zasady
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konkurencyjnos$ci na podstawie wlaczen okre$lonych w art. 4 ustawy Pzp (wylaczeniu nie
podlegaja zamoéwienia okreslone w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp)

1. Udzielanie zamoéwienia, ktérego wartosé przekracza 20 000 zt netto a nie przekracza 50 000 zt
netto nastgpuje poprzez rozeznanie rynku w drodze przeprowadzenia i udokumentowania
zapytania ofertowego wystanego w formie pisemnej lub e-mailowej, do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw oraz zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe;
www.Kig.pl

2. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnosci (wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszych Zasad realizacji zaméwien):

- przedmiot zamowienia;

- opis przedmiotu zamoéwienia — wzér stanowi zatacznik nr 4 do niniejszych Zasad realizacji
zamowien,

- warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe;

- informacje o wadium;

- kryteria wyboru oferty (np. cena);

- informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriow oceny oferty;

- Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert;

- termin realizacji zadania;

- ftermin  skfadania ofert (min. 7 dni liczone od dnia nastepnego po dniu
wystania/opublikowania zapytania). Termin biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego i kofczy sie z uptywem ostatniego dnia;

- sposob przekazania oferty ( np. osobiscie, na adres e-mail);

- inne dodatkowe elementy niezbedne do przygotowania oferty;

3. Po otrzymaniu ofert dokonywana jest ich analiza i wybér Wykonawey w oparciu o prZyjete kryterium
wyboru oferty.

4. Z rozeznania rynku, przygotowuje sie notatke z rozeznania rynku - Zatgcznik nr 1 do niniejszych
Zasad realizacji zamowien, okresla zakres merytoryczny notatki z rozeznania rynku.

5. Notatka przekazana jest do akceptacji osoby upowaznionej do realizacji zamowienia w jednostce
Zamawiajgcego.

6. Po uzyskaniu akceptacji osoby upowaznionej, pracownik przygotowuje pisemne zlecenie dla
Wykonawcy, ktéremu zleca sie wykonanie zaméwienia lub umowe na podstawie wczesnigj
opracowanego i zaakceptowanego wzoru umowy.

7. Jezeli warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 50 000 zt netto nie jest wymagana umowa w

formie pisemnej za wyjatkiem ponizszych przypadkow:

- kiedy wykonawca jest osoba fizyczna;

- kiedy specyfika zaméwienia wigze sig z nabyciem praw autorskich:
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- kiedy specyfika zamoéwienia przewiduje koniecznosé natozenia kar umownych dla
bezpieczenstwa obrotu gospodarczego;

- winnych przypadkach podyktowanych specyfikg zaméwienia.

W powyzszych przypadkach umowa zawierana jest w formie pisemnej bez wzgledu na warto$é
umowy.

8. W przypadku zamdwien, co do ktérych nie jest wymagane zawarcie pisemnej umowy z wykonawca,
z zastrzezeniem ust. 7 powyzej, Wnioskodawca przygotowuje pisemne zlecenie dla Wykonawcy,
ktéremu zleca sie wykonanie zadania. Zlecenie takie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

- nazwe firmy, ktorej zlecane jest zadanie;
- nazwe i/ lub opis zlecanego zadania:
- termin realizacji zadania;
- kwote brutto przeznaczong na realizacje zadania;
- dane KIG niezbgdne do wystawienia faktury ( adres, NIP);
- informacje na temat terminu ptatnosci od dnia otrzymania przez zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury VAT;
- podpis osoby upowaznionej dziatania w imieniu KIG.
Wzor zlecenia zostat okre$lony w zatgczniku nr 5 do niniejszych Zasad realizacji zaméwien.

§6
Zasady wyboru wykonawcy zgodnie z zasada konkurencyjnosci

1. Udzielenie zamowienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci nastepuje w przypadku zaméwienia,
ktorego wartos¢ przekracza 50 000 zt netto.

2. Udzielenie zamowienia zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci nastepuje w drodze zapytania
ofertowego (wzor zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad realizacji
zamowien).

3. Zapytanie ofertowe podlega upublicznieniu poprzez jego umieszczenie:

a) w Bazie Konkurencyjnosci na stronie internetowe;j

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/,

4. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosci:

a) przedmiot zamowienia;

b) opis przedmiotu zaméwienia - wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszych Zasad realizacii
zamowien;

¢) warunki udziaiu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe;

d) kryteria oceny oferty;

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegoblnych
kryteriow oceny oferty;

f) opis sposobu przyznawania punktacji za spetienie danego kryterium oceny oferty;
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g) termin skiadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i
ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robét budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty
upublicznienia zapytania ofertowego. W przypadku zamoéwien o wartoéci szacunkowe;
rownej lub przekraczajgcej 5 225 000 euro na roboty budowlane lub 209 000 euro w
przypadku zamoéwien na dostawy i ustugi, termin wynosi nie mniej niz 30 dni od daty
upublicznienia zapytania ofertowego. Termin 7, 14 albo 30 dni liczy sie od dnia nastepnego
po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.
Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin
uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy;

h) informacje na temat podstaw wykluczenia;

i) informacje na temat zamowien uzupetniajgcych;

j) termin realizacji umowy;

k) okreslenie warunkow zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamowienia, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy;

5. Po otrzymaniu ofert komisja przetargowa dokonuje ich badania i oceny a nastepnie przedstawia
propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

6. Z czynnosci przeprowadzonych w postepowaniu sporzgdzany jest protokdt postepowania w
procedurze konkurencyjnej — wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad realizagji
zamowien.

7. Po uzyskaniu akceptacji przez osobe upowazniong do realizacji zaméwienia, cztonek komisji
przetargowej przygotowuje umowg na podstawie wczesniej opracowanego i zaakceptowanego

WZOoru umowy .

§7
Warunki udziatlu w postepowaniu, kryteria oceny ofert
1. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu dokonywania ich
spetnienia, okreslane sg w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia, zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcdw. Nie mozna formutowaé
warunkéw przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia.

2. Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia sa formutowane
w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow,
przy czym:

a. kazde kryterium oceny ofeit musi odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zaméwienia,

b. kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i
precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej

starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposob,

c. wagi(znaczenie) poszczegoinych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajacy

wybdr najkorzystniejszej oferty,
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d. kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdinosci jego

wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.

e. kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez
inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia, takie jak np. jakos¢,
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploataciji.

§8
Badanie i ocena ofert oraz wybor oferty najkorzystniejszej

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

o

Tresc oferty musi odpowiadac tresci opisu warunkéw zamoéwienia zawartych zapytaniu
ofertowym.

Wykonawca jest zwigzany oferta do czasu uptywu terminu okreslonego w zapytaniu ofertowym.
Termin zwigzania ofertg nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni kalendarzowych.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

@ o kAW

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu zwigzania oferta, zamawiajacy moze

zwrocic sie do wykonawcow o przedituzenie tego terminu nie wiecej niz o 60 dni kalendarzowych.

7. Odmowa udzielenia zgody na przedituzenie terminu zwigzania ofertg ze strony wykonawcy
powoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania.

8. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ oferte.

9. Woycofanie oferty przed uptywem terminu do sktadania ofert nie powoduje utraty wadium.

10. W przypadku ztozenia oferty po terminie, zamawiajacy zwraca ja wykonawcy, na jego wniosek.

11. W toku dokonywania oceny ziozonych ofert zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez
wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

12. KIG moze zadac ztozenia przez wykonawce wyjasnien co do ziozonej oferty oraz uzupetnien
oswiadczen i dokumentow, zatgczonych do oferty, w terminie okreslonym przez KIG. Dotyczy to
w szczegolnosci oswiadczen lub dokumentdw, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw, o ktarych
mowa w ust. 17. Uchybienie temu terminowi przez wykonawce powoduje wykluczenie
wykonawcy z postepowania.

13. W procedurze prowadzonej zgodnie z Zzasadg Konkurencyjnosci niedopuszczalne jest
prowadzenie negocjacji migdzy zamawiajgcym a wykonawca, dotyczacych ztozonej oferty oraz
dokonywanie zmian treéci ztozonej oferty, w tym zwtaszcza zmiany zaoferowanej ceny.

14. W przypadku zamowien ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 50000 zt netto,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcg, ktérego oferta uzyskata

najwyzszg liczbe punktow, szczegodlnie w przypadku, gdy cena zaoferowana przez Wykonawce

przekracza kwote przeznaczong przez Zamawiajgcego na realizacje zamdwienia.
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15. KIG poprawia oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe w tekscie oferty, niezwitocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

16. Z zastrzezeniem ochrony praw wiasnosci intelektualnej oraz tajemnicy handlowej, zamawiajacy
moze zada¢ od wykonawcow wylgcznie dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania.

17. Zamowienie mogg uzyskac tylko wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajg uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi;
2) posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli
ustawy nakfadajg obowiazek posiadania takich uprawnien:
3) dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze dysponujg potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania danego zaméwienia;
4) znajdujg sie w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia:

18. Wymagania dotyczace dokumentéw oraz o$wiadczen, okresla sie jednakowo dla wszystkich
wykonawcow.

19. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie spoérod ztozonych ofert spetniajgcych warunki
udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny ofert.

20. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie
kryterium spetnia-nie spetnia tj. zgodnie z zasadg czy dokumenty zostaly zataczone do oferty i
czy spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym i niniejszym Regulaminie wymagania.

21. W przypadku zamowien ktérych wartos¢ nie przekracza 50 000 zt netto, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo dokonania zmian warunkéw zapytania ofertowego w uzasadnionych przypadkach, a
takze jego odwotania oraz zakonczenia postepowania bez wyboru ofert, w szczegolnosci w
przypadku, gdy wartos¢ oferty przekracza wielko$¢ $rodkoéw przeznaczonych przez
Zamawiajgcego na sfinansowanie zamoéwienia, a negocjacje przeprowadzone nie doprowadzity
do uzyskania ceny mieszczacej sie w zakresie cenowym przeznaczonym przez Zamawiajacego
na realizacje zamowienia.

22. Zamowienie jest udzielane Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom
okreélonym w zapytaniu ofertowym i ktérego oferta zostanie oceniona w podanych kryteriach
oceny ofert jako najkorzystniejsza uzyskujgc najwyzszg liczbe punktow.

23. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
ztozone oferty uzyskaty taka samg liczbe punktow, Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow,
ktorzy ziozyli te oferty do zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy skiadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé ceny wyzszej niz
zaoferowana w pierwotnie ztozonej ofercie.

24. W przypadku odmowy podpisania umowy przez Wykonawce ktérego oferte wybrano jako
najkorzystniejszg Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymogom okreslonym w zapytaniu ofertowym i ktdrego oferta uzyskata kolejno

najwyzsza liczbe punktow.
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25. W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wptynie tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade konkurencyjnosci
za spelniona;

b) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawca wybranym bez
zachowania procedury, przy czym zawarcie umowy z podmiotem powigzanym jest
dopuszczalne wytacznie za zgods instytucji bedacej strong Umowy o dofinansowanie oraz
jezeli podmiot powigzany spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

26. Zamawiajgcy zobowigzany jest odrzucic oferte, jezeli:

1) jej tresc jest niezgodna z prawem;

2) jej tre$c nie odpowiada tresci okreslonej w zapytaniu ofertowym;

3) wykonawca nie spefnia warunkow udziatu w postepowaniu i podlega wykluczeniu z
postepowania;

4) Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

5) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

28. O odrzuceniu oferty zamawiajgcy informuje wykonawce, ktorego oferte odrzucit. Informacija ta
powinna zawiera¢ uzasadnienie odrzucenia oferty.

29. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia uniewaznia sie w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajgcy moze przeznaczyc¢ na
sfinansowanie zamowienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznoéci, ktérej nie mozna byto wczesniej przewidzied
powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie
Zamawiajgcego;

4)  postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie umowy.

30. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy informuje wykonawcow bioracych udziat w
postepowaniu.

31. Z tytulu uniewaznienia postepowania, wykonawcom nie przystuguja roszczenia przeciwko
zamawiajgcemu.

32. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla sie od
zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert spetniajaca wszystkie
wymogi okreslone w zapytaniu ofertowym, bez konieczno$ci przeprowadzania ich ponownej
oceny.

33. Zatwierdzenia wyboru dokonanego przez Komisje dokonuje osoba okreglona w § 2 Regulaminu.

34. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajagcego na umieszczeniu w Bazie

Konkurencyjnosci wynik umieszcza sie na stronie internetowej
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https.//bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. =~ W  przypadku  upublicznienia

polegajacego  na wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow oraz zamieszczeniu na stronie internetowej zamawiajgcego, informacje o wyniku
postepowania przesyta sie do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz zamieszcza na stronie
www.kig.pl. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego
wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktéry ziozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia, z wylgczeniem czesci ofert

stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

35. Wykonawcy nie sg uprawnieni do wystepowania do Zamawiajacego z jakimikolwiek roszczeniami
w zwigzku z zapytaniem ofertowym i prowadzonym postepowaniem ofertowym w ramach
Projektu, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztow i szkéd, w szczegdlnosci w przypadku
uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego lub wyboru innego Wykonawcy.

§9
Wykluczenie z postepowania

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie:

1. podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powiazania kapitatowe lub
osobowe rozumie sig wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w jego imieniu czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatdw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony w wytycznych programowych przez 1Z;

c¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. wykonawcow Kktorzy do oferty nie zatgczyli, wymaganych oswiadczen lub dokumentow lub zatgczyli
o$wiadczenia i dokumenty w niewfasciwej formie lub niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym lub niniejszym Regulaminie, lub nie ztozyli wyjasnien i nie dokonali
uzupetnien o ktorych mowa w § 8 ust. 12, na wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym przez
niego terminie;

3. wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych upadiosé ogtoszono, z
wyjatkiem wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadio$ci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sgdu, jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego;

4. wykonawcow, ktorzy nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert;

wykonawcow, ktorzy nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.
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§10
Protokét postepowania w procedurze konkurencyjnej
1. Podczas prowadzenia postepowania o zaméwienie, zamawiajacy zobowigzany jest sporzagdzié
protokét postepowania w procedurze konkurencyjnej - wzér protokotu stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszych Zasad realizacji zamowien.
2. Protokét postgpowania w procedurze konkurencyjnej powinien zawiera¢ w szczegoélnoéci:
1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;
2) wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz
ze wskazaniem daty wplyniecia oferty do zamawiajacego;
3) informacje o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie § 9 ust. 1 Zasad realizacji zamowien,
przez wykonawcow;
4) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile
takie warunki byty stawiane;
5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdinym wykonawcom
za spetnienie danego kryterium;
6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
7) date sporzgdzenia protokotu i podpis zamawiajgcego;
8) nastepujace zatgczniki:
a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego;
b) ztozone oferty;
c) o$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty,
podpisane przez Zamawiajgcego lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan
W imieniu Zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a
takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.
3. Dla udokumentowania sporzadzenie protokolu postepowania w procedurze konkurencyjnej
konieczna jest forma pisemna.
4. Po wystaniu zawiadomienia o wynikach postgpowania protokét jest jawny dla dostawcow lub
wykonawcow; ktdrzy- ubiegali sie o zaméwienie Z wylgczeniem czesci ofert stanowiacych

tajemnice przedsiebiorstwa. .

§11

Zaméwienia uzupetniajace i dodatkowe
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1. Zamawiajacy moze udzieli¢ wykonawcy wylonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci zamowien
uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% warto$ci zamowienia okreslonej w umowie
zawartej z wykonawca, o ile te zamowienia sg zgodne z przedmiotem zaméwienia podstawowego
oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zaméwienia zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w
umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych, bez
koniecznosci ponownego stosowania zasady konkurencyjnosci, zamodwien dodatkowych,
nieobjetych zamowieniem podstawowym i nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego
zamowienia, niezbednych do jego prawidiowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne
na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich kosztéw lub
b) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia

dodatkowego.

§12
Umowy w sprawach zamowien

1. Umowy w sprawach zamowien, wymagajg zachowania formy pisemnej, z zastrzezeniem
postanowien Regulaminu w tym niniejszych Zasad realizacji zaméwien, chyba ze przepisy
odrebne wymagaja formy szczegdline,i.

2. Umowa przed jej podpisaniem wymaga zaopiniowania przez radce prawnego zgodnie z
przepisami dotyczacymi obstugi prawnej w KIG oraz przez dyrektora Biura Finanséw i Projektow
pod wzgledem zgodnosci z budzetem projektu, mozliwoéci sfinansowania zaméwienia oraz pod
wzgledem formalno-rachunkowym.

Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez obydwie strony.

W umowie o zamowienie, ktérego warto$¢ przekracza 50 000 zt netto zakazuje sie i istotnych
zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwosé dokonania
takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany.

5. W umowie o zamowienie, ktérego warto$¢ przekracza 50 000 zt netto nalezy bezwzglednie
umiesci¢ zapisy dotyczace kary za nienalezyte wykonanie zaméwienia np. z tytulu opdznien z
winy wykonawcy, nieprawidtowej realizacji zamowienia, niekompletnego wykonania zamowienia
(w tym np. nieprzestrzegania warunkdw gwarancii).

6. Spory wynikle w trakcie realizacji umowy powinny by¢ w pierwszej kolejnosci rozstrzygane
polubownie.

7. W postepowaniu o zamowienie, zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy.

8. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy do pokrycia roszczen z tytutu niewykonania

lub nienalezytego wykonania umowy.
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9. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone w pieniadzu, gwarancjach
bankowych lub ubezpieczeniowych, a za zgoda zamawiajacego réwniez w poreczeniach
bankowych, wekslach z poreczeniem wekslowym banku oraz przez ustanowienie zastawu
rejestrowego na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

10. Gwarancja bankowa na zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy powinna by¢ wystawiona
przez bank z zastrzezeniem, ze jest nieodwotalna, bezwarunkowa i ptatha na pierwsze zadanie
zamawiajgcego.

11. Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca
kwote zabezpieczenia wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym
byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy. .

12. Zamawiajgcy moze, na wniosek wykonawcy, wyrazi¢ zgode na zmiane formy zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy. Zmiana formy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
dokonywana jest w sposéb zachowujgcy ciggtos¢ zabezpieczenia i nie moze powodowad
zmniejszenia jego wartosci.

13. WysokosC zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jakiego zamawiajgcy zada od
wykonawcy zamowienia ustala sie w stosunku procentowym do ceny ofertowej brutto w wysokosci
od 2 % do 10 % ceny catkowitej brutto podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej
zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.

14. Na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady przedmiotu zaméwienia lub z tytutu
gwarancji pozosta¢ moze kwota ustalona przez strony w umowie, nie wyzsza niz 30 % wysokosci
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, ustalonego zgodnie z ust. 13.

15. CzesC zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy pozostata po wylgczeniu czesci, o ktérej
mowa w ust. 14 pozostaje zwrécona lub zwolniona w terminie 14 dni kalendarzowych po
bezusterkowym odbiorze przedmiotu zamédwienia.

16. Bezusterkowy odbior przedmiotu zamdwienia potwierdzany jest protokotem nalezytego wykonania
umowy, podpisywanym przez obie strony.

17. Czes¢ zabezpieczenia, o ktdrej mowa w ust. 14, zostaje zwrécona lub zwolniona w ciggu 14 dni
kalendarzowych po uplywie okresu rekojmi lub gwarancii.

18. Zwolnienie zabezpieczenia stuzgcego do pokrycia roszczen z tytutu rekojmi lub gwarancji
potwierdzane jest sporzgdzonym przez strony protokotem nalezytego wykonania warunkow
rekojmi lub gwarancji.

19. Wydanie oryginatu dokumentu nastepuje po uptywie okresu, na jaki wniesione zostato
zabezpieczenie. Zamawiajgcy 2zwraca oryginat dokumentu potwierdzajacego wniesienie
zabezpieczenia w innej formie niz pienigzna, przekazujgc do Zespoiu Projektowego jego kopie

poswiadczong za zgodnosc z oryginatem.

§13
Tryb odwolawczy
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1. Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, ktdrego wartosé
przekracza 50 000 zt netto, przystuguje mozliwosé ztozenia do zamawiajgcego informacji o
nieprawidtowosciach.

2. Informacji o nieprawidtowosciach nie mozna ztozy¢ na:

1) wybor trybu postepowania w sprawie o udzielenie zamaéwienia;
2) uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

3. Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajgcego w toku postepowania o zaméwienie, ktére
naruszajg zasady i procedury okreslone w Regulaminie w tym w niniejszych Zasadach realizacji
zamowien, wykonawca moze ztozy¢ umotywowana, pisemng informacje o nieprawidtowosciach
do zamawiajgcego.

4. Za datg wniesienia informacji o nieprawidtowosciach przyjmuje sie dzien przyjecia dokumentu
przez zamawiajgcego.

5. W przypadku gdy informacja o nieprawidtowosciach jest niezasadna zamawiajgcy informuje o
tym wykonawce ktory wnidst informacije.

6. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji o nieprawidtowosciach, zamawiajacy
powtarza czynnosci co do ktorych wystapity nieprawidiowosci, informujgc o tym wykonawcow
bioracych udziat w postepowaniu.

7. W przypadku wniesienia informacji o nieprawidtowosciach do zamawiajgcego, az do ich
wyjasnienia, nie moze by¢ zawarta umowa w sprawie zamowienia.

8. Informacje o nieprawidtowosciach mozna wnies¢ w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia
powiadomienia wykonawcy o czynnosciach zamawiajgcego stanowigcych podstawe do jej
wniesienia.

9. Zamawiajacy odrzuca informacje o nieprawidtowosciach wniesiong po terminie.

10. Whniesienie informacji o nieprawidtowosciach dopuszczalne jest tylko przed zawarciem umowy w

sprawie zamowienia.

Zalgczniki do Zasad realizacji zaméwien (wzory):

Zatgcznik nr 1 — notatka z rozeznania rynku/protokét postepowania w procedurze konkurencyjnej
Zatgcznik nr 2 — zapytanie ofertowe

Zatacznik nr 3 — oéwiadczenie o bezstronnosci

Zatacznik nr 4 — opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 5 — zlecenie realizacji zamowienia
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Zatgeznik nr 1 do Zasad realizacji zamowien

Datas. o sismms
nazwa Zamawiajgacego

g NOTATKA Z ROZEZNANIA RYNKU/
PROTOKOL POSTEPOWANIA W PROCEDURZE KONKURENCYJNEJ

1. Opis przedmiotu zamoéwienia (skrotowo)

4. Propozycja realizacji zamoéwienia

[0 zamdwienie nie podlegajgce przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowienh
publicznych

zamowienie w trybie z wolnej reki
zamowienie w trybie zapytania o cene
zamowienie w frybie negocjacji bez ogtoszenia

Ooogo

zamoOwienie udzielone zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020

5. W celu wylonienia wykonawcy (potencjalnych wykonawcow) zaméwienia dokonano w dniu
(driach). .o v analizy rynku wlasciwego dla przedmiotu zamoéwienia
poprzez :

OO0 wystanie zapytan w formie pisemnej
wystanie zapytan w formie e-mailowej
analize stron internetowych

publikacje ogtoszenia o rozeznaniu rynku na stronie MR/w bazie konkurencyjnosci

ooaoao

W iNAY SPOSOb(PAda|aki) i somvmammim i it sres e S5 s s 4o s s mess e st rmeen et e e s

' W przypadku wydatkéw w ramach programéw operacyjnych o wartosci od 20 tys netto wigcznie dopuszczalny jest tylko jeden
sposéb upublicznienia zapytania ofertowego, czyli umieszczenia na stronie internetows;.

Rozwoju Regionalnego
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6. Zapytania skierowano do nastepujacych potencjalnych wykonawcéw”

1)
2)

7. W wyniku rozeznania rynku uzyskano nastepujace informacje/oferty/propozycje’ (nalezy
wskaza¢ daty wplyniecia oferty do zamawiajgcego)

Wykaz zlozonych ofert:

Data
. o Warunki udziatu w Zgodnosé oferty z
L.p. Nazwa i adres wykonawcy ztozenia . .
oferty postepowaniu zapytaniem ofertowym

g spetnia/nie spetnia tak/nie*
a
/nie dotyczy* ne

* niepotrzebne skresli¢

a) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwigazku z niespetnianiem warunkéw udziatu w postepowaniu
.4

® Ofertanr...
® Ofertanr...
b) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwigzku z niezgodnoscig oferty z zapytaniem ofertowym®:
® Ofertanr...
® Ofertanr...

8. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegéinych
kryteriow oceny (a) i sposobie przyznawania punktacji poszczegoélnym wykonawcom za
spelnienie danego kryterium (b)°®:

a) Wagi punktowe lub procentowe przypisane do kryteriéw oceny ofert:
kryterium nr 1 — cena ....% lub pkt
kryterium nr 2 —

? Nalezy podac nazwy wykonawcow i ich dane teleadresowe.

® Dot. procedury realizowanych na podstawie procedury okreslonej w rozdziale 6.5 Whytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020. Nalezy poda¢ nazwy wykonawcow, przedstawi¢ w skrécie ceny, punktacje przyznang
poszczegdinym oferentom oraz o ile dotyczy — opis doswiadczenia, sposobu realizadji itp.).

* Uzasadnienie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzgledu na niespeinianie warunkéw udziatu w procedurze.

% Uzasadnienie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzgledu na niezgodnosc oferty z wymaganiami okre$lonym w
zapytaniu ofertowym (np. zaoferowano ustugi/dostawy/roboty budowlane niezgodne z opisem przedmiotu zamowienia).

® Dot. procedury realizowanych na podstawie procedury okreslonej w rozdziale 6.5 Whytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020

Fundusze 4% MINISTERSTWO pa]e i Unia Europejska
Europejskie ROZWOJU | KRAJOWA IZBA GOSPODARCZA Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa W Rozwoju Regionalnego
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b) Sposob przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za spehienie danego

kryterium:

" Nazwa i adres Liczba punktéw w kryterium nr 1, Liczba punktéw w kryterium nr 2 taczna liczba
L wykonawcy tj. ,cena” wraz z uzasadnieniem’ punktow
1
2
9. Proponuje sie udzieli¢ zamoéwienia wykonawcys:
Uzasadnienie:
10. Proponuje sige zaprosi¢ do udziatu w postepowaniu wykonawce (wykonawcéw)gz
1)
2)
3)
Uzasadnienie:
11. Zataczniki':
o Potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej/bazie konkurencyjnosci.
| Ztozone oferty.
O Oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,

podpisane przez beneficienta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficienta i osoby wykonujace w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i

" Nalezy wpisa¢ nazwe kryterium i uzasadnienie liczby przyznanych punktéw dla kazdego kryterium (z wyjatkiem kryterium

ceny).

W przypadku wigcej niz jednego kryterium nalezy dodaé kolumne/kolumny.

*Niepotrzebne skreslic

® Dotyczy zakupow nie podlegajacych przepisom ustawy.

® Dotyczy zaméwien podlegajacych przepisom ustawy.

1% Dot. zakupow realizowanych na podstawie procedury okres$lonej w rozdziale 6.5 Whytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiege Funduszu Spotecznego oraz Funduszu

Spdjnosci na lata 2014-2020.

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa
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przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z
wykonawca.

data, pieczatka i podpis osoby dokonujacej analizy rynku

Akceptuje

data, pieczatka i podpis osoby upowaznionej

do dysponowania $rodkami finansowymi

Fundusze AL MINISTERSTWO _ ) Unia Europejska
Europejskie ROZWOIU (7 KRAJOWA IZBA GOSPODARCZA Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego
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Zatgcznik nr 2 do Zasad realizacji zamowien

ZAPYTANIE OFERTOWE (WZOR)

1. Opis przedmiotu zamoéwienia (nie odnosimy sie do okreslonego wyrobu lub zrodta lub znakow
towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamdwienia publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznoséci)

2. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania —
nieobowigzkowe (warunki okreslane sg w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia przy
czym nie moga zawezac¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagarn przewyzszajgcych potrzeby
niezbedne do osiggnigcia celdw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow)

3. Kryteria oceny ofert i wagi punktowe lub procentowe

i o,
L.p. Nazwa kryterium Waga kryterium (w % lub
pkt)
1. Cena
2, Inne kryterium

4. Opis sposobu przyznawania punktéw za spetnienie kryterium

e Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w kryterium ,cena”, przyjmujgc zasade,
ze 1% = 1 punkt.

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone w nastepujacy sposab:

Cena brutto oferty najtariszej

x waga kryterium = liczba punktéw za kryterium ,,cena”
Cena brutto oferty badanej

Fundusze MINISTERSTWO ki N ) Unia Europejska
Europejskie ROZWOJU sz FEAMOWA IZBA GOSPODARCZA Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa ‘ Rozwoju Regionalnego
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Koncowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

o Punkty za kryterium ,inne kryterium” zostang przyznane w skali punktowej/procentowej do
............ pkt/% na podstawie przestanych dokumentdw.

W ocenie tego kryterium pod uwage bedg brane nastepujgce elementy:
a) ..oooiiiiieiinne.... (do ... pkt/%)
b) (do .... pkt/%)

Liczby punktéw, o kitérych mowa we wszystkich kryteriach, po zsumowaniu stanowi¢ bedg koricowag
oceng oferty.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow, tj. przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert, o ktérych mowa powyzej. Jezeli nie mozna wybrac
oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie oferty lub wiecej ofert przedstawia taki sam bhilans
kryterium oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

5. Termin skladania ofert (termin biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia)

Ponadto:
a) Zamawiajacy zawiera umowy na podstawie wtasnych wzoréw umow.

b) Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

c) Zamawiajgcy informuje, iz catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w
rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z
2001 r. Nr 112 poz 1198 z pozn. zm.).

d) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

e) W celu zapewnienia porownywalnosci ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie (telefonicznie, e-mailowo) z Oferentami, ktérych dokumenty bedg
wymagaty uzupetnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania.

f) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji szczegdlowych warunkéw zaméwienia, w tym
ceny.*

g) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnaciji z zamoéwienia bez podania przyczyn.

h) Zamawiajacy nie wptaca zaliczek za realizacje zadania. Ptatno$¢ dokonywana jest po
wykonaniu zamowienia.

i) Osobg uprawniong do kontaktéw roboczych w ramach niniejszego zaméwienia ze strony
Zamawiajacego jest............

Zatgczniki:

a) Opis przedmiotu zamowienia (rozszerzenie pkt. 1)

Fundusze ; MINISTERSTWO it Unia Europejska
Europejskle : ROZWOIU ' KRAIOWA IZEA GOSPORARGZA Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa g / Rozwoju Regionalnego
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b) Inne.

*dozwolone negocjowanie warunkow zamowienia w celu doprowadzenia do polepszenia warunkow, gtéwnie ceny
— konieczne réwne traktowanie potencjalnych wykonawcow oraz przejrzysto$¢ procesu i zakaz pogorszenia
warunkéw lub zmiany opisu przedmiotu zamowienia.

Zatgeznik nr 3 do Zasad realizacji zamowien

piecze¢ zamawiajacego

Oswiadczenie: osoby wykonujacej czynnos$ci w procedurze wyboru wykonawcy

TMHE (IMION@). ..ottt et e et et e e e e e

(N F YL S TR RTRTTUTURRTT

Oswiadczam, ze:
1) nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcodw ubiegajacych sie o
zamowienie;

3) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

....................................................................... dnia ...............T
(podpis)

w IZ\lNiaz‘ku z zaistnieniem okolicznosci, o ktorej mowa w pkt ...... "2 podlegam wytgczeniu z

niniejszej procedury
2 Wymienié pkt. od 1 do 3, jezeli dotyczy.
Fundusze MINISTERSTWO \ Unia Europejska
Europejskie ROZWOIU KRAJOWA ZBA GUSPODARCZA Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa 7 Rozwoju Regionalnego
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(podpis)

Zatgeznik nr 4 do Zasad realizacji zamowien

Opis Przedmiotu Umowy

Przedmiotem Umowy

o] T —

l. Istotne informacje o projekcie:

Il. Zakres Przedmiotu Umowy:

Fundusze ’ MINISTERSTWO
Europejskie ROZWOIU
Polska Cyfrowa R i

. KRAJOWA IZBA GOSPODARCZA

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego



Strona 30 z 32

lll. INNE ISTOTNE WARUNKI KONIECZNE DO REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY

Zatgcznik nr 5 do Zasad realizacji zamowien

Piecze¢ Zamawiajgcego

ZLECENIE nr ........

wynikajgce z zapytania ofertowego dotyCZacegO. .. ... ivv i e

/nazwa przedmiot zlecenia/

L |

Data udzielenia zlecenia

Maksymalny termin
realizacji zlecenia

Kwota brutto zlecenia

Termin platnosci*

Zleceniodawca

/nazwa i adres Zamawiajgcego/

Zleceniobiorca

/nazwa i adres Wykonawcy/

Przedmiot zlecenia

Prosze o wskazanie szczegotowego opisu przedmiotu zlecenia/ w
przypadku w przypadku, kiedy przedmiot opisu zlecenia jest bardzo
obszerny wskazane jest dotgczenie do zlecenia szczegotowego opisu
przedmiotu zlecenia jako zatacznik do niniejszego zlecenia/

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

44 MINISTERSTWO e Unia Europejska

ROZWOJU NSz (RAIOWATIZBA GOSPODARGTA Europejski Fundusz
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Osoba upowazniona po fimie i nazwisko, dane kontaktowe: nr telefonu, adres e-mail/
Stronie Zamawiajacego
do kontaktow roboczych
przy realizacji zlecenia

Osoba upowazniona po
Stronie Zamawiajacego /podpis i pieczed/
do realizacji zlecenia

* termin ptatnosci liczony jest przez Zamawiajgcego od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury

8.
9.

Zatgeznik nr 2 do Regulaminu
Zasady pracy Komisji Przetargowej

Whioskodawca powotuje Komisje Przetargowa w przypadku zamoéwien ktorych wartosé
przekracza 50 000 zi netto, gdy wartos¢ zamowienia jest nizsza Wnioskodawca moze powotaé
Komisje Przetargowa.

Whioskodawca okresla jej sktad osobowy ze wskazaniem przewodniczacego i sekretarza komisji
do dokumentowania czynnos$ci komisji w postepowaniu oraz zakres zadan komisji w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Wnioskodawca, moze powotac biegtych
lub ekspertow.

Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.

Powotanie Komisji nastepuje przed podjeciem czynnosci zwigzanych z postepowaniem.

W skfad czlonkéw Komisji moze zostac powotany przedstawiciel Lidera Partnerstwa
(Ministerstwa Rozwoju). '

Komisja zakonczy prace z dniem podpisania umowy z wykonawcg Ilub uniewaznieniu
postgpowania i po dopetnieniu obowigzkéw wynikajacych z postanowien Regulaminu i jego
zalgcznikow.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

Przewodniczacy wyznacza terminy posiedzen Komisji.

10. Do zadan Komisji nalezy w szczegolnosci;

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

a) przygotowanie zapytania ofertowego wraz z opisem przedmiotu zaméwienia i wszystkimi
zatgcznikami,

b) wszczecie postepowania poprzez upublicznienie zapytania ofertowego,

¢) wyselekcjonowanie i wystanie do potencjalnych wykonawcow zaméwienia zapytania
ofertowego w liczbie zapewniajgce] konkurencije, nie mniejszej jednak niz 3,

MINISTERSTWO ; Unia Europejska
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d) utrzymywanie biezacego kontaktu z wykonawcami (odpowiadania na pytania, udzielanie

e) zbieranie i zabezpieczenie ztozonych ofert,

f) dokonanie czynnosci otwarcia ofert,

g) dokonanie czynnoéci oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert,

h) udzielania odpowiedzi na wniesione przez wykonawcéw informacje o nieprawidtowosciach
zgodnie z trybem odwotawczym,

i) w przypadku uznania za zasadng informacji o nieprawidtowosciach Komisja powtarza
czynnosci co do ktérych wystgpity nieprawidiowosci,

i) sporzgdzenie protokotu z postepowania w procedurze konkurencyjnej, zawierajgcego
wszystkie czynnosci podejmowane przez Komisje podczas postepowania (w tym: propozycje
wykluczenia wykonawcy, propozycje wyboru wykonawcy, propozycje uniewaznienia
postepowania) i przedtozenie go w celu zatwierdzenia osobie okre$lonej w §2 Regulaminu,

k) zgromadzenie i zabezpieczenie dokumentacji z postepowania,

I) wykonywanie innych czynnosci niezbednych do prawidtowej realizacji zaméwienia.

11. Komisja bedzie dziata¢ zgodnie z niniejszymi Zasadami pracy Komisji Przetargowe;j,
Regulaminem i jego zatgcznikami.

12. Cztonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujgc sie
przepisami prawa, posiadana wiedzg i doswiadczeniem.

13. Kazdy z cztonkow Komisji ztozy pisemne o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na udziat w pracach
Komisji poprzez parafowanie wniosku o powotanie Komisji Przetargowe;.

14. Kazdy z cztonkdw Komisji ztozy pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, ktore
uniemozliwiajg mu wykonywanie czynno$ci w sposob bezstronny i obiektywny, wediug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zasad realizacji zamowien.

15. Zobowigzuje sie cztonkéw Komisji do nie ujawniania:

a) informadji, ktérych ujawnienie naruszyloby wazny interes panstwa,

b) informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

c) informacji, ktérych ujawnienie naruszytoby zasady uczciwej konkurengii,

d) informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania treci ztozonych ofert.

Fundusze 24 MINISTERSTWO r Unia Europejska
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