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Projekt jest wspotfinansowany przez Unige Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Warszawa, dnia 19 czerwca 2018 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wybor przedstawicieli pracodawcéw prowadzacych warsztaty
dla studentéw Wyiszej Szkoty Menedzerskiej w Warszawie

Nr postepowania: CSP/KIG/01/2018

Krajowa Izba Gospodarcza z siedzibg w Warszawie przy ul. Trebackiej 4, 00-074 Warszawa
zaprasza dosktadania ofert na wybdr zespotu przedstawicieli pracodawcéw (kadra
zarzadzajgca, eksperci), ktérzy poprowadza warsztaty dla studentéw Wyiszej Szkoty
Menedzerskiej w Warszawie.

Podstawa prawna udzielenia zamdéwienia

Zamowienie jest prowadzone w ramach projektu ,Certyfikuj swojg przysztosc”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014- 2020; oé
priorytetowa: lll. Szkolnictwo wyisze dla gospodarki i rozwoju; Dziatanie: 3.1 ,Kompetencje
w szkolnictwie wyzszym”, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie 25 warsztatdw dla 250 studentéw (grupy 10
osobowe) Wyzszej Szkoty Menedzerskiej w Warszawie w zakresie zarzadzania:
przedsiebiorstwem (w tym trendy rozwojowe branz), zasobami ludzkimi (w tym procesy
oceny kandydatow do pracy), procesami informatycznymi, finansami. Kazdy warsztat musi
zawierac 4 odrebne moduty tematyczne (2 godziny lekcyjne - 90 minut kazdy) oraz musi by¢
przeprowadzony przez 4 ekspertow — przedstawicieli pracodawcéw. Warsztaty beda
realizowane na podstawie autorskich programoéw dydaktycznych przygotowanych przez
przedstawicieli pracodawcow i zaakceptowanych przez Zamawiajgcego.

Przedmiot zamowienia wykonywany bedzie osobiscie, bez mozliwosci zlecenia osobom
trzecim, na podstawie umowy cywilnoprawne;j.

Zamoéwienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy do 20 czerwca 2020 r. Umowa
wygasa z chwilg wykonania okresSlonego zadania, co moze mie¢ miejsce przed uptywem
maksymalnego terminu realizacji.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV)
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9 Ustugi szkoleniowe




Zadania Wykonawcy

Wykonawca w szczegdlnosci zobowigzany jest do:

1. Przygotowania scenariusza dydaktycznego dla 1 wybranego modutu warsztatow

2. Realizacji 25 warsztatow zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z Zamawigjacym.

3. Rozliczania sie z realizacji zadan zgodnie z harmonogramem dziatan i przekazywania
dokumentacji projektowej do Zamawiajgcego.

Zadania Zamawiajgcego

1. Zapewnienie obstugi logistycznej warsztatow (sala dydaktyczna z niezbednym
wyposazeniem) w Wyzszej Szkole Menedzerskiej w Warszawie.

2. Przekazanie Wykonawcy wszelkich niezbednych informacji oraz wzoréw dokumentéw,
a takie udzielanie pomocy w celu nalezytego zrealizowania przez Wykonawce
zamoéwienia.

Wymagania dotyczace oferentow

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Saprzedstawicielem pracodawcy.

2. Majg wiedze i doswiadczenie praktyczne z zakresu, ktéry przedstawili w scenariuszu
dydaktycznym modufu warsztatu.

Posiadajg kompetencje interpersonalne w zakresie pracy z grupg (zafgczone CV).

4. Nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

w

Kryteria oceny ofert
Podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage:

C — cena brutto realizacji zamowienia za 1 godzine dydaktyczng swiadczenia ustugi — waga
100%,;

Zamawiajacy wybierze oferty, ktére uzyskajg najwieksza liczbe punktow.

Liczba punktow za realizacje zamodwienia

1. Oferta powinna zawierac koszt catkowity tgcznie z narzutem pracodawcy za 1 godzine
dydaktyczng Swiadczenia ustugi, wyrazony w ztotych polskich.

2. Cena w ofercie powinna zostac podana cyfrowo i stownie.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia.

Przyznajac liczbe punktow C za cene realizacji catosci zamowienia Zamawiajacy bedzie

postugiwat sie wzorem:
C=(Nc/Bc) x 100

C -liczba punktéw badanej oferty za cene
Nc - najnizsza cena ztozonej oferty
Bc - cena badanej oferty
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Zawartos¢ oferty

Oferty sktadane przez potencjalnych Wykonawcéw muszg obejmowac

1. Wyceng 1 godziny dydaktycznej Swiadczenia ustug, wyrazonej w ztotych polskich
w kwocie brutto brutto - uwzgledniajgcej koszty pracodawcy lub nalezny podatek
(zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego).

2. Oswiadczenie o reprezentowaniu pracodawcy (zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do zapytania
ofertowego).

3. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych oraz osobowych z Zamawiajagcym (zgodnie
z Zatacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego).

4. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zgodnie z Zatgcznikiem
nr 4 do zapytania ofertowego).

5. Zyciorys zawodowy (CV).

6. Scenariusz dydaktyczny dla 1 wybranego modutu warsztatow.

Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie [ub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢é termin
zwigzania oferta, z tym Zze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferty, zwrdcic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

Pozostate uwarunkowania
Pozostate wymagania w stosunku do oferty i realizacji przedmiotu zaméwienia:

1. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zaméwienia podmiotowi powigzanemu z nim osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowainionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu zamawiajagcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem iprzeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowe;j;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefdstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji warunkéw cenowych
z oferentami uczestniczgcymi w postepowaniu.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru kilku przedstawicieli pracodawcéw do
prowadzenie zajgc¢ dydaktycznych w ramach 1 modutu warsztatowego.

5. Sporzadzenie oferty niezgodnie z wymaganiami Zamawiajacego bedzie skutkowato

odrzuceniem oferty.
3 /%



6. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert zostang odrzucone.
7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

Zapytania o przedmiot zamowienia

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela Jacek Przeslakowski,
email: jprzeslakowski@kig.pl, tel. (+4822) 6309687, od poniedziatku do pigtku,
w godz. 10-14.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Wybdr przedstawicieli
pracodawcow prowadzacych warsztaty dla studentow Wyiszej Szkoty Menedzerskiej
w Warszawie”, poczta tradycyjna, kurierem lub osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego:
Krajowa lzba Gospodarcza, ul. Trebacka 4, 00-074 Warszawa, pokdj nr: 455 (w godz. 8 —
16) do dnia 27.06.2018 r. do godz. 16:00.

2. Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wykonawce o zfozeniu oferty po terminie oraz
zwréci oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

3. Wykonawca nie moze wycofac¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej tresci po
uptywie terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji ztozonych przez Wykonawce

dokumentéw i oswiadczen. W takim przypadku Wykonawca ma obowigzek w ciggu 3 dni

roboczych przedstawi¢ dokumenty zgdane przez Zamawiajgcego

Postanowienia kornicowe

Niniejsze ogftodzenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowanych Wykonawcdw nie sg ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego.

Zataczniki:

Wzor Formularza oferty.

Wz6r oswiadczenia o reprezentowaniu pracodawcy.

Wzory oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym.
Wzory oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.
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