ZAPYTANIE OFERTOWE
na zorganizowanie warsztatéw informacyjnych w sieci partnerskiej - KIG (Zadanie 4 pozycja 4.8
Harmonogramu Rzeczowo-Finansowego) - organizacja spotkania z przedsiebiorcami w ramach
cyklu warsztatow w celu przedstawienia narzedzi biznes.gov.pl.

Zamawiaj gcy:

Krajowa lzba Gospodarcza
ul. Trebacka 4,

00-074 Warszawa

NIP: 526-000-17-08

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

79950000-8 Ustugi w zakresie organizowania wystaw,  targéw i kongresow

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie warsztatow informacyjnych w sieci partnerskiej — KIG.

Sposéb wykonania zamowienia:

1. Wpykonawca zorganizuje 1 — 2h spotkanie z przedsiebiorcami w celu przedstawienia im przez
przedstawiciela Zamawiajgcego narzedzi biznes.gov.pl.

2. Wykonawca zobowigzany jest do konsultacji merytorycznych spotkania przed zaproszeniem
uczestnikow.

3. Zadania Wykonawcy:

- zarezerwowanie i zapewnienie dostepnosci sali wraz z wyposazeniem (m.in. krzesta nagtosnienie,

komputer, rzutnik itp.) zgodnie z roboczymi ustaleniami ze Zleceniodawca.

- zapewnienie podczas spotkania cateringu dla wszystkich uczestnikow (zimny bufet tj. kanapki, napoje

zimne, kawa i herbata).

- zaproszenie i zapewnienie obecnosci minimum 40 przedsiebiorcow i 0s6b chcacych zalozy¢ dziatalnosé

gospodarcza.

- przeprowadzenie dobrowolnych badan ankietowych wsrdd uczestnikbw— udokumentowanie spotkania

(wykonanie i dostarczenie do Zamawiajgcego co najmniej 5 fotografii z kazdego spotkania)

- przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu listy obecnosci uczestnikéw poszczegolnych spotkan,

- przygotowanie sprawozdania z przebiegu kazdego spotkania

Na rok 2017 Krajowa Izba Gospodarcza przewiduje przeprowadzenie zgodnie z HRF 11 warsztatow w 11
wojewodztwach.

SzczegOlowy opis przedmiotu zamodwienia zawarty jest w zalgczniku nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego .

2. Termin realizacji warsztatéw
Zamawiajgcy dokona ustalenia terminéw realizacji warsztatow w 2017 roku w okresach 2.03. — 30.06. i
16.08. — 20.12.

3. Wymagania wobec Wykonawcy
a) Wykonawca moze byc¢ regionalna organizacja otoczenia biznesu zrzeszajaca przedsiebiorcéw majacych

siedzibe w danym wojewddztwie lub organizacja branzowa.

b) Wykonawca powinien okresli¢ miejscowos¢, w ktérej zrealizuje warsztat wraz ze wskazaniem, na terenie
ktérego z wojewddztw jest ona zlokalizowana.

¢) Wykonawca powinien do wykonania zadania posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu podobnych spotkan
kierowanych do przedsiebiorcow - oswiadczenie.

d) Wykonawca powinien do wykonania zadania posiada¢ baze kontaktéw do przedsiebiorcéw z regionéw,
ktorych bedzie zapraszat na spotkanie - oswiadczenie.

e) Wykonawca zobowigzany jest rowniez do ztozenia o$wiadczenia dotyczacego niezalegania na dzien
zlozenia oferty z wymagalnymi naleznosciami o charakterze publiczno-prawnym. Dodatkowo podmiot
skfadajacy oferte nie moze znajdowac sie w stanie upadiosci badz likwidacji.
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4. Kryteria oceny ofert i wagi punktowe lub procent owe

L.p. Nazwa kryterium Waga kryterium (w pkt)

1. Cena 100

5. Opis sposobu przyznawania punktéw za spetnienie kryterium

Punkty za kryterium cena oferty brutto zostan g obliczone wg nast epujacego wzoru:
Cn
C = x 100
Co

gdzie:

C - oznacza liczbe punktéw uzyskanych w kryterium cena oferty brutto

Cy - 0znacza cene brutto najtanszej z ofert,

C, - 0znacza cene brutto ocenianej oferty.
Podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym, cena ofertowa brutto brana bedzie pod uwage
w trakcie oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Cena ofertowa brutto musi by¢ wyrazona w
PLN z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementéw.
Przyjmuje sie matematyczng zasade zaokraglania trzeciej liczby po przecinku. Wykonawca jest
zobowigzany do wypetnienia i okreslenia wartosci we wszystkich przeznaczonych do tego miejscach
wystepujacych w Formularzu Ofertowym Wykonawca nie moze samodzielnie zmienia¢ i wprowadzac
dodatkowych pozycji do Formularza Ofertowego.
Cena ofertowa brutto musi obejmowa¢ wszystkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie Wykonawca
uwaza za niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidiowego wykonania przedmiotu
zamOwienia, zysk oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, a w szczegodlnosci podatek
VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. W cenie ofertowej brutto Wykonawca zobowigzany jest
uwzgledni¢ wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zaméwienia.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczba punktéw.
6. Wybdr Wykonawcy

Zamawiajacy wybierze 11 najkorzystniejszych ofert. O wyborze oferty decyduje kryterium ceny; do
realizacji zostang wybrane oferty o najnizszej cenie, z zastrzezeniem, ze w jednym wojewddztwie moze
odby¢ sie maksymalnie jeden warsztat.

W przypadku wplyniecia wiecej niz jednej oferty z danego wojewddztwa w tej samej cenie Zamawiajacy
dokona wyboru na podstawie kolejnosci wptyniecia ofert — decyduje data i godzina otrzymania maila na
adres zamowienia@Kkig.p!

7. Termin i forma sktadania ofert
Podpisang przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy, oferte wraz zalgcznikami (w
formie skanéw) nalezy przesyta¢ wylgcznie drogg mailowg na adres: zamowienia@kig.pl wpisujac w
temacie maila: ,Oferta — zorganizowanie warsztatéw informacyjnych w sieci partnerskiej - KIG” do dnia
22.03.2017 r. do godz. 13:00.

8. Oferta powinna zawiera ¢:
a) Wypeiniony Formularz ofertowy.
c) Oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce doswiadczenie w prowadzeniu podobnych spotkan
kierowanych do przedsiebiorcow,
d) Oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce posiadanie bazy kontaktow do przedsiebiorcow z
regionoéw, ktérych bedzie zapraszat na spotkanie,
e) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace niezalegania na dzien ztozenia oferty z wymagalnymi
naleznosciami o charakterze publiczno-prawny oraz nie pozostawania w stanie upadiosci i likwidacji.

Ponadto:

a) Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

b) Zamawiajacy informuje, iz catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w rozumieniu
Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2001 r. Nr 112 poz
1198 z pozn. zm.).

c) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

d) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.
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e) Odmowa udzielenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg ze strony wykonawcy powoduje
wykluczenie wykonawcy z postepowania.

f) W celu zapewnienia poréwnywalnosci ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania
sie (telefonicznie, e-mailowo) z Oferentami, ktérych dokumenty beda wymagaly uzupehienia,
wyjasnienia lub doprecyzowania.

g) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawca, ktérego oferta uzyskata
najwyzsza liczbe punktow, szczegolnie w przypadku, gdy cena zaoferowana przez Wykonawce
przekracza kwote przeznaczong przez Zamawiajgcego na realizacje zamowienia.*

h) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyn.

i) Zamawiajacy nie wplaca zaliczek za realizacje zadania. Platnos¢ dokonywana jest po wykonaniu
zamowienia.

i) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

k) Wykonawcy nie mogg by¢ osobowo lub kapitatowo powigzani z Zamawiajacym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem/zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta/zamawiajgcego lub
osobami  wykonujacymi w imieniu beneficjenta/zamawiajagcego czynnosci  zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w
szczegOllnosci na: a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spéiki osobowej, b)
posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji, c) petnieniu funkcji czitonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika, d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

9. Osoba uprawniong do kontaktow roboczych w ramach niniejszego zaméwienia ze strony
Zamawiajgcego jest Marianna Wartecka; e-mail: mwartecka@Kkig.pl

Zalgczniki:

a) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
b) Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 2

*dozwolone negocjowanie warunkéw zamdéwienia w celu doprowadzenia do polepszenia warunkéw, gtéwnie
ceny — konieczne réwne traktowanie potencjalnych wykonawcow oraz przejrzysto$¢ procesu.
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