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Rozeznanie rynku - przeprowadza sie w celu zbadania oferty rynkowej
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/RMW/2022

1. DANE ZAMAWIAJACEGO:
Krajowa lzba Gospodarcza

ul. Trebacka 4, 00-074 Warszawa
tel. (22) 630 98 66, 630 96 87
e-mail: mszulc@kig.pl

2. ZAPYTANIE OFERTOWE:

Zapraszamy do ztozenia oferty na ustugi w zakresie organizacji spotkan i konferencji (wynajem sal
na spotkania indywidualne wraz z zapewnieniem cateringu i ttumacza).

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu pn. ,,RAZEM MOZEMY WIECEJ — program wsparcia
wojennych uchodicéw z Ukrainy” realizowanego przez Zamawiajgcego na podstawie Umowy nr DRP-
X/99/MFS/2022 zawartej z Ministrem Rodziny i Polityki Spotecznej. Projekt realizowany jest w ramach
,Razem mozemy wiecej - Pierwsza Edycja Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemcow na lata 2022—-2023"
ogtoszonego w ramach Resortowego Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemcédw na lata 2022—-2025
finansowanego w 100% ze srodkéw rezerwy Funduszu Pracy.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie organizacji spotkan i konferencji (wynajem
sal na spotkania indywidualne wraz z zapewnieniem cateringu i tlumacza jezyka rosyjskiego/
ukrainskiego), w tym:

3.1.1. wynajem sal na spotkania indywidualne w ramach doradztwa zawodowego i posrednictwa
pracy organizowanych w ramach projektu (planowana liczba godzin wynajmu sal: 1500),
spetniajgcych nastepujgce warunki:

a) powierzchnia min. 4 m?,

b) wyposazenie: stét lub biurko oraz krzesta dla co najmniej dwdch osdb,

c) lokalizacja: na terenie Warszawy, ewentualnie w najblizszych miastach powiatowych,
w miejscu z dogodnym dojazdem S$rodkami komunikacji zaréwno prywatnej,
jak i publicznej,

d) dostepnosé: umozliwiajgce korzystanie z zaje¢ osobom z niepetnosprawnoscia,
zlokalizowane w budynku dostosowanym do osdb z niepetnosprawnoscig

e) zapewnienie odpowiednich warunkédw socjalnych, tj.: wyposazenie w oswietlenie
spetniajgce wymogi BHP, z mozliwoscig zaciemnienia, odpowiednig i regulowang w
zaleznosci od pory roku temperature (ogrzewanie w okresie zimowym, klimatyzacje w
okresie letnim), wymiane powietrza, zabezpieczenie przed wilgocig, niekorzystnymi
warunkami cieplnymi i nastonecznieniem (salg szkoleniowa nie jest zaadaptowane
pomieszczenie jadalne, korytarz, pomieszczenie piwniczne),

f) dostep (w tym samym budynku, w ktérym zlokalizowane bedg sale) do toalet:
dostosowanej do 0sdéb z niepetnosprawnosciami —w przypadku ich udziatu w spotkaniach,
damskiej oraz meskiej,

g) dostepnos¢ miejsc parkingowych (w odlegtosci nie wiekszej niz 50 m od budynku,
w ktdrym zlokalizowane bedg sale),
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h) dyskrecja—sale zamkniete, bez mozliwosci przechodzenia przez nie lub przebywania oséb
niebiorgcych udziatu w zajeciach,

i)  oznaczenie zaje¢ w widocznym miejscu — w budynku oraz w sali szkoleniowej oraz drogi
prowadzacej do sal w sposdb umozliwiajagcy bezproblemowe dotarcie Uczestnikéw/
Uczestniczek. Wzory materiatdow do oznaczenia budynku, sal, drogi do sal dostarczy
Zamawiajacy,

j)  wydzielone miejsca (osobne pomieszczenie w budynku, w ktérym zlokalizowane bedg sale
lub przestrzer wyodrebniona w sali) do przechowywania odziezy wierzchnieji/lub bagazu,

k) taki sam standard sal w kazdym miejscu realizacji ustugi.

3.1.2. zapewnienie przerw kawowych dla Uczestnikdw/Uczestniczek podczas spotkarn w ramach
doradztwa zawodowego i posrednictwa pracy (planowana ilo$¢ przerw kawowych 600),
obejmujacych: gorgcg kawe i herbate, niezbedne dodatki: cukier biaty porcjowany,
$mietanke/mleko do kawy, cytryne, stone lub stodkie przekaski — paluszki lub ciastka kruche
bankietowe lub owoce, serwowanych w miejscu, w ktérych zlokalizowane beday sale
na spotkania, w tym:

a) zapewnienie obstugi, tj. wydania positkdw oraz czuwania nad zachowaniem czystosci
i prawidtowym dziataniem sprzetéw, sprzatniecia po zakoriczeniu positku,

b) dostarczanie przerw kawowych w godzinach wskazanych przez Zamawiajacego,

c) zapewnienia niezbednego do wykonania ustugi wyposazenia (np. urzagdzenia grzewcze,
termosy, podgrzewacze wody, obrusy, naczynia, sztuéce oraz papierowe serwetki), w ilosci
uwzgledniajgcej potrzeby przewidywane;j liczby Uczestnikow/Uczestniczek szkolenia,

3.1.3. zapewnienie ttumacza z jezyka polskiego na jezyk ukrainski/rosyjski i z jezyka ukrainskiego/
rosyjskiego na polski podczas spotkan (planowana liczba godzin: 1500) Uczestnikow/
Uczestniczek z doradcg zawodowym/posrednikiem pracy.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

DODATKOWE INFORMACIE:

Grupe docelowg projektu stanowi¢ bedzie 150 osdb — cudzoziemcéw legalnie przebywajacych
w Polsce. Zaktada sie, ze bedg to w 100% obywatele Ukrainy, ktdrzy znalezli sie w Polsce w zwigzku
z prowadzonymi dziataniami wojennymi na terytorium Ukrainy i znajdujg sie w szczegdlnie trudnej
sytuacji zyciowej.

Dziatania w ramach projektu realizowane beda w wojewddztwie mazowieckim, co do zasady
w Warszawie, ewentualnie w najblizszych miejscowosciach powiatowych (z dogodnym dojazdem
Srodkami komunikacji publicznej (miejskiej, podmiejskiej) — w zaleznosci od potrzeb/preferencji
Uczestnikdéw/Uczestniczek.

Szczegétowe harmonogramy realizacji przedmiotu zamdwienia ustalane bedg w trybie roboczym
pomiedzy Zamawiajgcym i Uczestnikami/Uczestniczkami Projektu a Wykonawca.

Wstepny harmonogram spotkan, zawierajgcy informacje o planowanych terminach i godzinach
realizacji przedmiotu zamdwienia, Zamawiajacy przekazywac bedzie Wykonawcy na biezgco, w trybie
roboczym. Wykonawca, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, zobowigzany bedzie
do wskazania proponowanych lokalizacji. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji
wskazanych przez Wykonawce miejsc realizacji przedmiotu zamodwienia oraz do zgtoszenia zastrzezen.
Wykonawca zobowigzany bedzie, w przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego zastrzezen,
do wskazania, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, innych miejsc realizacji przedmiotu
Umowy.

Realizacja przedmiotu zamdwienia w konkretnych lokalizacjach oraz liczby oséb we wskazanych
lokalizacjach zaleze¢ bedg od wynikéw rekrutacji oraz od zgtoszonych przez Uczestnikdéw/Uczestniczki
preferencji lub potrzeb. Lokalizacja danego spotkania/spotkan, liczba Uczestnikéw/Uczestniczek,
termin realizacji ustugi, liczba oséb korzystajgcych z przerw kawowych oraz liczba oséb korzystajgcych
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z ustug ttumacza i liczba godzin pracy ttumacza potwierdzone zostang przez Zamawiajgcego
w wezwaniu do realizacji ustugi, w terminie zgodnym z terminem podanym przez Wykonawce
w kryterium ,,Gotowos¢”.

4.6. Przez godzine najmu sal rozumiana jest godzina zegarowa (60 minut zajec).

4.7. Wykonawca ponosi koszty eksploatacyjne, w tym koszty energii elektrycznej, zwigzane
z wynajmem sal, ewentualne koszty dowozu ustugi cateringowej do miejsca realizacji spotkan,
ewentualne koszty dojazdu, zakwaterowania czy wyzywienia ttumacza.

4.8. Wskazana liczba godzin wynajmu sal i/lub ilos¢ przerw kawowych i/lub liczba godzin pracy ttumacza
mogg ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu), w zaleznosci od wynikéw rekrutacji i liczby
zakwalifikowanych do udziatu w projekcie Uczestnikdw/Uczestniczek i/lub preferencji Uczestnikow/
Uczestniczek dotyczgcych harmonogramu spotkan i/lub potrzeb w zakresie ttumaczenia.

4.9. Zamawiajacy zapewni materiaty promocyjne do oznakowania pomieszczen.

4.10. Termin realizacji umowy: do 31.07.2023 r. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany ww. terminu.

4.11. Wynagrodzenie bedzie ptatne za ustugi faktycznie zrealizowane (na podstawie faktycznej liczby godzin
wynajmu sal, faktycznej liczby dostarczonych przerw kawowych, faktycznej liczby godzin pracy
ttumacza). Wykonawcy nie przystugujg w stosunku do Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia
w przypadku rezygnacji z realizacji przedmiotu zamdwienia/czesci przedmiotu zamowienia i/lub
niewykorzystania catego wynagrodzenia.

4.12. Zamawiajacy potwierdzaé bedzie prawidtowosc realizacji przedmiotu zamdwienia protokotem odbioru
ustugi.

4.13. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc realizacji przedmiotu zamdwienia z udziatem podwykonawcow.

4.14. Zamawiajacy informuje, ze ze wzgledu na wystgpienie na terenie Polski epidemii wirusa COVID-19,
Wykonawca zobowigzany bedzie do uwzgledniania ograniczen i stosowania srodkéw bezpieczeristwa
wynikajgcych z odpowiednich regulacji prawnych wynikajgcych ze stanu epidemii obowigzujacych
na dzien rozpoczecia i realizacji wsparcia.

5. KRYTERIA WYBORU WYKONAWCY

5.1. Kryterium wyboru stanowi¢ bedzie cena. Ocenie podlega¢ bedzie zaoferowana kwota brutto
ogdétem w PLN za realizacje przedmiotu zamdwienia wskazana w pkt. 2.5 Formularza.

5.2. Najwyiszg liczbe punktéw (100 pkt.) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto. Przyznajac
punkty kolejnym ofertom Zamawiajacy bedzie postugiwat sie ponizszym wzorem:

C — liczba punktéw badanej oferty za cene za godzine wsparcia
C= NC x 100 NC — cena oferty o najnizszej cenie
BC — cena badanej oferty

5.3. Oferty wykonawcow uszeregowane zostang w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej liczby punktow
uzyskanych ogotem.

5.4. Jezeli cena oferty bedzie wydawac sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia

i wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajgcego, w szczegdlnosci jesli bedzie nizsza
0 30% od szacowanej wartosci zamowienia (z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug) lub
Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy moze zwrdcié sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢
ceny, w szczegdlnosci w zakresie:
5.4.1. oszczednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan, wyjgtkowo sprzyjajgcych
warunkéw wykonywania zamdwienia dostepnych dla wykonawcy, kosztdw pracy, ktérych
warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za
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prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz
22016 r. poz. 1265);

5.4.2. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
W przypadku gdy oferta wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego co do razgco niskiej ceny, Zamawiajgcy
moze wezwac Wykonawce do wyjasnienl. Zamawiajgcy odrzuci oferte potencjalnego wykonawcy, ktory
nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi,
ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Jezeli cena oferty bedzie wyzsza niz cena rynkowa, tj. jesli bedzie wyzsza 0 30% od szacowanej wartosci
zamowienia (z uwzglednieniem podatku od towarodw i ustug) lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty lub negocjacji zaoferowane;j
ceny.

W przypadku ofert, ktére uzyskaja jednakowa ocene w kryterium ,cena” decydujgca bedzie
zaoferowana gotowos¢, rozumiana jako termin realizacji ustugi po przekazaniu Wykonawcy wezwania
przez Zamawiajgcego. Wybrana zostanie oferta zawierajgca najkrotszy okres (liczony w dniach
kalendarzowych, podany w liczbach catkowitych, w wartosciach wiekszych od ,,0”) pomiedzy dniem
przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo wezwania do realizacji przedmiotu
zamoéwienia, a dniem rozpoczecia jego realizacji. Zamawiajgcy informuje, ze najdtuzszy dopuszczalny
okres gotowosci to 7 dni.

Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystuguja odwofania.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.5.4.

SKtADANIE OFERT

Oferte sporzagdzong na formularzu stanowigcym zafacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego
wraz z wymaganymi zatgcznikami prosimy przesta¢ do 22.09.2022 r. do godz. 16:00 na adres mailowy
mszulc@kig.pl wpisujac w tytule — ,,oferta RAZEM MOZEMY WIECEJ — ustugi organizacji spotkan” lub
pocztg tradycyjna, kurierem lub osobiscie na adres Krajowa Izba Gospodarcza, ul. Trebacka 4, 00-074
Warszawa, pok. 208 lub 220 z dopiskiem na kopercie ,oferta RAZEM MOZEMY WIECEJ — ustugi
organizacji spotkan”.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i czesciowych. W przypadku ztozenia przez
ten sam podmiot wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty ztozone przez danego Wykonawce zostang
odrzucone i pozostang bez rozpatrzenia.

Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzany jest do ztozenia:
6.3.1. formularza ofertowego sporzadzonego zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania,
6.3.2. Oswiadczenia o braku powiazan

6.3.3. Oswiadczenia dotyczacego istnienia okolicznosci i podstaw do zakazu udostepnienia funduszy,
Srodkow finansowych lub zasobéw gospodarczych oraz udzielenia wsparcia w zwigzku z agresjg
Rosji wobec Ukrainy

Ze strony Zamawiajgcego osobg upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest Pani Monika Szulc
e-mail: mszulc@kig.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

6.5.1. zamkniecia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,

6.5.2. odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w catosci lub czesci bez podania przyczyny,
6.5.3. zmiany warunkow postepowania badz zmiany jego przedmiotu, w tym jego ograniczenia

Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania.



